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Zalacznik 1
Harmonogram spraw dydaktycznych
na rok akademicki 2017/2018

1. Zajecia dydaktyczne w roku akademickim 2017/2018 rozpoczynaja sie 01 pazdziernika
2017r., a koncza si¢ 10 czerwea 2018 r. [szczegélowq organizacje roku akademickiego
2017/2018, stanowi zatgcznik nr 1 - Postanowienie nr 2 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 30 stycznia 2017 r. w sprawie okreslenia organizacji roku akademickiego 2017/2018].

2. Sesja egzaminacyjna:

a. w semestrze zimowym trwa od 27 stycznia 2018r. do 09 lutego 2018r.
b. w semestrze letnim trwa od 11 czerwca 2018r. do 01 lipca 2018r.

3. Sesja poprawkowa:

a. w semestrze zimowym trwa od 02 marca 2018r. do 08 marca 2018r.
b. w semestrze letnim trwa od 01 wrzesnia 2018r. do 15 wrze$nia 2018r.

Wszystkie egzaminy muszg odby¢ si¢ w/w terminach.

4. Terminy egzamindw oraz egzaminow poprawkowych musza by¢ przekazane do Sekcji
Planowania i Organizacji Dydaktyki:

- w semestrze zimowym do konca 30.11. 2017r.
- w semestrze letnim do konca 30.03.2018r.

5. Egzaminy nie mogg by¢ prowadzone w czasie zaj¢¢ dydaktycznych.

6. Studenci nie umieszczeni w_protokole nie moga przystapi¢ do zdawania egzaminu
1 zaliczenia ¢wiczen [konwersatorium].

7. Studenci nie majacy zaliczenia ¢wiczen nie mogg przystapi¢ do egzaminu jezeli przedmiot
konczy si¢ egzaminem.

8. Oceny z zaliczenia ¢wiczen i konwersatoriéw musza zosta¢ wpisane do protokotow w
systemie USOS i ztozone do wtasciwych dziekanatow w formie papierowej, podpisane przez
wykladowce.

- z semestru zimowego do 28.01. 2018r.
- z semestru letniego do 12.06.2018r.

9. Oceny z egzaminéw oraz przedmiotéw nie konczacych si¢ egzaminem muszg zostaé
wpisane do protokotéw w systemie USOS:

- z semestru zimowego do 20.02.2018r
- z semestru letniego do 20.07.2018r.
*dla studentow III roku pierwszego stopnia i II roku drugiego stopnia do 25 czerwea 2018r.

10. Oceny z egzamindw/zaliczen z II terminu musza zosta¢ wpisane do systemu USOS,

- z semestru zimowego do 20.03.2018r.

- z semestru letniego do 20.09.2018r.
*dla studentow III roku pierwszego stopnia i Il roku drugiego stopnia w sesji poprawkowej do
15 wrze$nia 2018r.
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Protokoly egzaminacyjne z L i Il terminu z semestru zimowego musza zostaé uzupetnione
do 20.03.2018r. z semestru letniego do  20.09.2018r., nastepnie podpisane przez
wyktadoweg i ztozone do whasciwych dziekanatéw w formie papicrowe;.

Studenci przystepujacy do zdawania egzaminéw lub zaliczenia przedmiotéw awansem

muszq uzyska¢ zgode Prodzickana ds. studenckich i jakosci ksztalcenia lub Kierownika
wilasciwych studiow.

Termin i miejsce dvzuru wykladowca zobowigzany jest podaé do 10.10.2017r.
w Sekcji Informacji i Promocji pok. B -04 lub emailem na adres: info@wz.uw.edu.pl

Dyzury obowiazuja zaréwno w trakcie zaje¢ dydaktycznych, jak réowniez w trakcie sesji
egzaminacyjnej i poprawkowej. Nawet w sytuacji, gdy nie sa prowadzone zajecia dydaktyczne
w danym semestrze.

Kazdy wyktadowca powinien ztozy¢ karte przedmiotu - sylabus [wedhug wzoru zalacznik
nr 4] do przedmiotow, ktére prowadzi w danym roku akademickim [semestrze].
Karty przedmiotu nalezy przesta¢ do Koordynatora Systemu USOS Pana mgr Mirostawa
Guzika emailem na adres: mguzik@wz.uw.edu.pl. Koordynatorzy przedmiotu wypemiaja
sylabus cz. A i B w celu ujednolicenia efektow ksztalcenia wg PRK oraz programéw
realizowanych we wszystkich grupach ¢wiczeniowych. W przypadku zaje¢ prowadzonych w
formie konwersatorium wszyscy prowadzacy zajecia realizujg te same efekty ksztalcenia i
kazdy samodzielnie wypetnia sylabus w zakresie realizowanego programu — jezeli zostaly
wprowadzone zmiany w programach nauczania lub sylabus nie zostat jeszcze ztozony.

Oceny z III terminu dla osob, ktore maja zachowany termin letniej sesji egzaminacyjne;j,
proszg wpisa¢ w system USOS do 30.09.2018r. Jest to termin ostateczny, gdyz od roku
akademickiego 2015/2016 doplata budzetowa jest rozliczana przez system POLON.
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MONITOR
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO
Poz. 32
POSTANOWIENIE NR 2 REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO
z dnia 30 stycznia 2017 r.
w sprawie okreSlenia organizacji roku akademickiego 2017/2018 na Uniwersytecie Warszawskim
Na podstawie § 18 ust. 1 Regulaminu Studiéw na Uniwersytecie Warszawskim (Monitor UW z 2015 r. poz. 71)
zwanego dalej ,,Regulaminem” okresla si¢ organizacje roku akademickiego 2017/2018 w nastgpujacy sposob:

1. SEMESTR ZIMOWY

01.10.2017 — 16.02.2018

1) zajgcia dydaktyczne (blok 1)*

01.10.2017 -31.10.2017

2) termin sktadania wniosku o usunigcie podpiecia
przedmiotu pod program studiow (zgodnie z § 28 ust. 5
Regulaminu)

27.10.2017

3) zajecia dydaktyczne (blok II)*

02.11.2017 - 03.12.2017

4) zajgcia dydaktyczne (blok III)*

04.12.2017 —22.12.2017

5) zajecia dydaktyczne (blok III c.d.)*

08.01.2018 —26.01.2018

6) I tura zapisOw na zajgcia w semestrze letnim roku
akademickiego 2017/2018

7) dokonywanie podpig¢ przedmiotoéw realizowanych w
semestrze letnim roku akademickiego 2017/2018 (§ 19
ust. 6 Regulaminu)

01.12.2017 -30.12.2017

8) termin rezygnacji z zaliczenia przedmiotu w
semestrze zimowym (zgodnie z § 28 ust. 10
Regulaminu)

19.01.2018

9) wakacje zimowe

23.12.2017 - 07.01.2018

10) egzaminacyjna sesja zimowa

27.01.2018 - 09.02.2018

— egzaminy z jezykow obcych

29.01.2018

11) przerwa migdzysemestralna

10.02.2018 — 16.02.2018

2. SEMESTR LETNI

17.02.2018 — 30.09.2018

1) zajgcia dydaktyczne (blok 1)*

17.02.2018 — 18.03.2018

2) zajgcia dydaktyczne (blok I1)*

19.03.2018 —30.04.2018

3) termin sktadania wniosku o usunigcie podpigcia
przedmiotu pod program studiéw
(zgodnie z § 28 ust. 5 Regulaminu)

12.03.2018

4) zajecia dydaktyczne (blok III)*

04.05.2018 — 10.06.2018

5) termin rezygnacji z zaliczenia przedmiotu w
semestrze letnim (zgodnie z § 28 ust. 10 Regulaminu)

01.06.2018

6) egzaminacyjna sesja poprawkowa semestru
zimowego

02.03.2018 — 08.03.2018

— egzaminy poprawkowe z jezykdw obceych

03.03.2018

7) wakacje wiosenne

29.03.2018 - 03.04.2018

8) dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych (Juwenalia)

11-12.05.2018

9) I tura zapisOw na zajgcia catoroczne i w semestrze
zimowym roku akademickiego 2018/2019

10) dokonywanie podpigé przedmiotow realizowanych
w semestrze zimowym oraz catym roku akademickim
2018/2019 (§ 19 ust. 6 Regulaminu)

01.06.2018 —30.06.2018

11) egzaminacyjna sesja letnia

11.06.2018 — 01.07.2018

— egzaminy z jezykow obcych

11.06.2018

12) wakacje letnie (w tym minimum 4 tygodnie

02.07.2018 —30.09.2018




nieprzerwanych wakacji letnich oraz praktyki
programowe)

13) blok wakacyjny I*

09.07.2018 — 12.08.2018

14) blok wakacyjny II*

20.08.2018 —23.09.2018

15) egzaminacyjna sesja poprawkowa semestru
letniego

01.09.2018 - 15.09.2018

— egzaminy poprawkowe z jezykow obcych

01.09.2018

16) okres, w ktérym nalezy podjgé wszystkie
indywidualne decyzje dotyczace zaliczenia roku
akademickiego 2017/2018

17.09.2018 —30.09.2018

Objasnienie:

* daty blokow s3 umowne, oznaczaja poczatek i koniec zajg¢ krotszych niz semestr oraz nie majg charakteru
y a Ja poczg )¢ Y

obligatoryjnego.

Rektor UW: M. Palys




Zalacznik nr 3

HARMONOGRAM

OBRON PRAC DYPLOMOWYCH I MAGISTERSKICH
W ROKU AKADEMICKIM 2017/18

Rodzaj Miesiac
studiow
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n

! ! - : s 2
AAlcer! o



Zalacznik nr 4

Uniwersytet Warszawski
Wydzial Zarzadzania

Sylabus

Formularz opisu przedmiotu (formularz sylabusa) — dotyczy studiéw I i II stopnia

A. Informacje ogodlne (wypelnia koordynator przedmiotu z wyjatkiem pol Kod przedmiotu,

Przyporzgdkowanie do grupy przedmiotow).

Nazwa pola

Komentarz

Nazwa przedmiotu

Doktadna, jednoznaczna nazwa przedmiotu. Nazwa przedmiotu powinna
by¢ zgodna z przyjetym programem nauczania.
UWAGA: Przyjeta nazwa przedmiotu zostanie  umieszczona

w suplemencie do dyplomu.
(do 200 znakow)

Jednostka prowadzaca

Wydzial/Instytut/Katedra (do poziomu Instytutu/Katedry, np. w przypadku
Wydziatow majgcych w strukturze instytuty/katedry kierunkowe).

Nalezy poda¢ nazwe jednostki oferujgcej przedmiot w programie studiow.
(do 1.000 znakow)

Jednostka, dla ktorej przedmiot
jest oferowany

Nalezy wypelni¢ w przypadku, gdy przedmiot jest zamawiany przez inng
— niz prowadzaca — jednostkg UW.
Nalezy poda¢ nazwe jednostki, ktora zamawia opisywany przedmiot.

Kod przedmiotu

<nadawany przez administracje wedtug wzoru ustalonego dla UW, pole
wypelnia petnomocnik ds. wdrazania USOS/koordynator ds. USOS>
(do 20 znakow)

Kod ERASMUS

<zgodnie z wykazem (zalgcznik nr 2) — Kody dziedzin SOCRATES>
UWAGA: Mozna wpisa¢ tylko jeden kod.

Przyporzadkowanie do grupy
przedmiotow

Nalezy zdefiniowaé, do jakiej grupy przedmiotow przedmiot nalezy
(np. minimum programowe dla kierunku x; przedmiot do wolnego wyboru
dla  wszystkich  kierunkow;  przedmioty  ogdlnouniwersyteckie
humanistyczne; przedmioty obowiqzkowe dla I roku studiow I stopnia na
kierunku x itp.) wedhug informacji podanych w polu Rodzaj przedmiotu.
<pole wypelnia pelmomocnik ds. wdrazania USOS/koordynator ds.
USOS>

Cykl dydaktyczny, w ktérym
przedmiot jest realizowany

Nalezy wybra¢ semestr, w ktorym przedmiot jest realizowany (semestr
zimowy, semestr letni, rok akademicki).

Skrocony opis przedmiotu

Kroétki opis tre§ci zajgé, rozszerzajacy sformulowania zawarte w tytule
i wskazujacy, ,,0 czym to jest”, na ogdlnym poziomie i w sposob mozliwie
przystgpny. Ma ulatwi¢ dokonanie wyboru zaje¢. Mile widziane
wskazanie powigzan z innymi przedmiotami lub dziedzinami.

(do 1.000 znakow)

Forma(y)/typ(y) zajeé

Nalezy wskaza¢, czy przedmiot realizowany jest w formie:

— wyktadu;

— ¢wiczen;

— seminarium;

— konwersatorium,;

— laboratorium;

— zaj¢¢ terenowych itp.

UWAGA: Jezeli przedmiot jest realizowany w kilku formach
dydaktycznych (sktada si¢ np. z wykladu i ¢wiczen, wykladu i
laboratorium itp.), nalezy wskaza¢ wszystkie formy realizacji przedmiotu.
Nalezy podac¢ liczbg godzin zorganizowanych dla danej formy zaje¢.

(do 1.000 znakow)

Pelny opis przedmiotu

Jasny i zwiezly opis treSci zaje¢ pozwalajacy okresli¢ ich zakres
tematyczny.

Jezeli przedmiot realizowany jest w_kilku formach (np. wyklad i
¢wiczenia), nalezy opisa¢ wyklad i éwiczenia oddzielnie. Np. ,,Wyktad ma
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za zadanie..”, ,Cwiczenia poswigcone sg...” (zgodnie z informacja
zamieszczong w polu wyzej, dotyczaca form(y) zajec).

Korzystne byloby okreslenie szacunkowej, catkowitej liczby godzin, ktore
student musi przeznaczy¢ na osiggnigcie zdefiniowanych dla przedmiotu
efektow uczenia si¢ (biorac pod uwage godziny zorganizowane, sposob
zaliczenia, prac¢ samodzielng studenta).

(do 65 tys. znakoéw)

Wymagania Wymagania Nalezy poda¢ nazwy przedmiotdw, ktorych wczesniejsze formalne
wstepne formalne zaliczenie jest niezb¢dne do realizacji opisywanego przedmiotu.
Zatozenia Nalezy poda¢ zakres wiedzy/umieje¢tnosci/innych kompetencji, jakie
wstepne powinien posiadaé student przed rozpoczgeiem nauki przedmiotu

(zdefiniowa¢ efekty uczenia si¢ ,,na wejsciu”).

Korzystne bytoby wskazanie tych przedmiotow z oferty UW, ktérych
realizacja — czyli osiagniecie przez studenta zdefiniowanych efektow
uczenia si¢ — utatwig mu nauke¢ opisywanego przedmiotu.

Efekty uczenia si¢

Nalezy zamiesci¢ opis zakladanych efektdéw uczenia si¢: wiedzy,
umiejetnosci 1 innych kompetencji, ktore student nabywa poprzez
realizacje danego przedmiotu.

UWAGA: Jezeli przedmiot jest realizowany w kilku formach
(np. wyklad i ¢éwiczenia, wyklad i laboratorium itp.), to nalezy
zdefiniowaé efekty uczenia si¢ dla calego przedmiotu.

UWAGA: Efekty uczenia si¢ dla poszczegdlnych form dydaktycznych
zaje¢ w ramach przedmiotu (np. dla wyktadu i dla ¢wiczen) zostang
przedstawione w czgsci B zalgeznika.

UWAGA: Efekty uczenia si¢ dla calego przedmiotu NIE MUSZA BYC
sumg efektow uczenia si¢ zdefiniowanych dla poszczegolnych form
dydaktycznych zaje¢ w ramach przedmiotu.

Efekty uczenia si¢ opisujemy za pomocg czasownikow, np.:

,,P0 ukonczeniu przedmiotu (wyktadu, ¢wiczen) student:

— analizuje...

— rozpoznaje...

— wyjasnia...”

Listg przyktadowych czasownikow opisujacych efekty ksztatcenia mozna
znalez¢ na stronie www.bjk.uw.edu.pl w opracowaniu Efekty ksztalcenia —
pomocne informacje.

(do 4.000 znakow)

Punkty ECTS

Podstawowe informacje o zasadach przyporzadkowania punktow ECTS:

— roczny wymiar godzinowy nakladu pracy studenta konieczny do
osiagnigcia zakladanych efektow uczenia si¢ dla danego etapu studidw
wynosi 1500-1800 h, co odpowiada 60 ECTS;

— tygodniowy wymiar godzinowy naktadu pracy studenta wynosi 45 h;

— 1 punkt ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy studenta potrzebnej do
osiagniecia zaktadanych efektow uczenia sie;

— tygodniowy naktad pracy studenta konieczny do osiggnigcia
zakladanych efektow uczenia si¢ pozwala uzyskaé 1,5 ECTS;

- naktfad pracy potrzebny do zaliczenia przedmiotu, ktoremu przypisano
3 ECTS, stanowi 10% semestralnego obcigzenia studenta.

Metody i kryteria oceniania

Nalezy poda¢ sposob weryfikacji i oceniania osiggnietych przez studenta
efektow uczenia si¢ okre$lonych dla przedmiotu jako catosci (ktora moze
obejmowa¢ rozne formy zajgé, np. wyklad i ¢éwiczenia, wyklad
i laboratorium itp.), np. wymagania egzaminacyjne, jezeli przedmiot
konczy si¢ egzaminem.

UWAGA: Metody i kryteria oceniania osiggnietych efektow uczenia sie
zdefiniowanych dla poszczegdlnych form dydaktycznych zaje¢ w ramach

przedmiotu nalezy przedstawi¢ w czesci B niniejszego zatgcznika.
(do 4.000 znakoéw)

Sposéb zaliczenia

Zaliczenie/zaliczenie na ocene/egzamin.

Rodzaj przedmiotu

Nalezy napisa¢ (zgodnie z programem nauczania i planem studiow):

— czy przedmiot jest podstawowy, kierunkowy, fakultatywny, seminaryjny,
konwersatoryjny itp.;

—na ktorym stopniu i roku studiow jest realizowany;
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— w jakiej formie studiow jest realizowany (studia stacjonarne,
niestacjonarne).

UWAGA: Informacje zwarte w tym polu muszg by¢ zgodne z
informacjami w polu: Przynaleznosé do grupy przedmiotow.

(do 1.000 znakow)

Sposob realizacji przedmiotu

Nalezy poda¢, czy przedmiot jest realizowany w sali dydaktycznej,
w sposob zdalny, metoda blended learning itp.
(do 1.000 znakow)

Jezyk wyktadowy

UWAGA: Nalezy podac jeden jezyk wyktadowy.

Literatura

Literatura wymagana lub zalecana do ostatecznego zaliczenia przedmiotu

(jesli przedmiot koniczy si¢ egzaminem, to jest to literatura do egzaminu).
(do 65 tys. znakow)

Praktyki zawodowe w ramach
przedmiotu

Praktyki zawodowe niezbedne do pelnej realizacji przedmiotu.
UWAGA: Nie sg to praktyki zawodowe dla kierunku (stanowig one
bowiem oddzielny przedmiot).

(do 1.000 znakow)

Imig 1 nazwisko koordynatora
przedmiotu

Prowadzacy zajecia

Nalezy zamiescic¢ list¢ wszystkich 0sob prowadzacych przedmiot (lub jego
poszczegolne formy dydaktyczne).

Uwagi
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B. Informacje szczegélowe (wypelnia prowadzacy zajecia, z wyjatkiem pél: Limit miejsc w grupie, Terminy
odbywania zaj¢é, Miejsce odbywania zajec — pola te prowadzacy zajecia wypelnia w porozumieniu z

administracja).

Nazwa pola

Komentarz

[mig 1 nazwisko wyktadowcy
(prowadzacego zajecia/grupe
zajgciowq)

Stopien/tytut naukowy

Forma dydaktyczna zaj¢¢

Nalezy wskaza¢, czy zajgcia realizowane sg w formie:
— wyktadu;

— ¢wiczen;

— seminarium;

— konwersatorium;

— laboratorium;

— zajec terenowych itp.

(do 1.000 znakow)

Efekty uczenia si¢ zdefiniowane
dla danej formy dydaktyczne;j
zaj¢¢ w ramach przedmiotu

Nalezy zamieéci¢ opis zakladanych efektow wuczenia sig: wiedzy,
umiej¢tnosci 1 innych kompetencji, ktére student nabywa poprzez
realizacjg¢ danej (okreslonej w polu Forma/Typ zajed) formy zajec.
UWAGA: Jesli przedmiot realizowany jest tylko w jednej formie zajec,
tres¢ tego pola musi by¢ taka sama jak tre$¢ pola Efekty uczenia sie w
czgdci A.

Zobacz tez komentarz i wskazowki dotyczace wypelniania pola Efekty
uczenia si¢ w czesci A niniejszego zalacznika.

(do 4.000 znakow)

Metody i kryteria oceniania dla
danej formy dydaktycznej zajeé¢
w ramach przedmiotu*

Metody i kryteria oceniania osiggni¢tych efektow uczenia sig
zdefiniowanych dla danej formy/typu zaj¢¢ w ramach przedmiotu.
UWAGA: Jesli przedmiot realizowany jest tylko w jednej formie zajeé,
treS¢ tego pola musi by¢ taka sama jak tres¢ pola Merody i kryteria
oceniania w czesci A.

(do 4.000 znakow)

Sposob zaliczenia dla danej formy
dydaktycznej zaje¢ w ramach
przedmiotu

Zaliczenie/zaliczenie na oceng.

Zakres tematow

Pelny spis kolejnych tematow.
(do 65 tys. znakdéw)

Metody dydaktyczne Informacje o stosowanych przez prowadzacego zajecia metodach
dydaktycznych  (sposobie pracy nauczycicla akademickiego ze
studentami).

(do 4000 znakow)
Literatura Pole to nalezy wypetni¢, jezeli literatura dla opisywanej tu formy

dydaktycznej zaje¢ w ramach przedmiotu jest inna niz przedstawiona
w polu Literatura w czgéci A niniejszego zatgcznika.
(do 65 tys. znakow)

Limit miejsc w grupie

<pole wypelnia prowadzacy zajecia w porozumieniu z administracjg>

Terminy odbywania zajeé

<pole wypelnia prowadzacy zajecia w porozumieniu z administracjg>
Nalezy wskaza¢, w jakim terminie (dzien tygodnia, godzina) zajecia sg
realizowane. Nalezy wskazaé takze, z jakg czgstotliwo$cig zajecia sa
realizowane (raz w tygodniu, raz na dwa tygodnie itp.).

Miejsce odbywania zajeé

<pole wypelnia prowadzacy zajecia w porozumieniu z administracjg>
Nalezy wskaza¢ budynek i nr sali, w ktorej zajgcia beda si¢ odbywaty.
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*Przyktadowe metody oceniania:

Metody oceny pracy studenta

Liczba punktow/udziat w ocenie koficowej

ocena ciagta (biezace przygotowanie do zaje¢
1 aktywnos¢)

srodsemestralne pisemne testy kontrolne

srodsemestralne ustne kolokwia

koncowe zaliczenie pisemne

koncowe zaliczenie ustne

egzamin pisemny

egzamin ustny

kontrola obecnosci

praca semestralna/roczna

projekt

portfolio

inne
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Uniwersytet Warszawski
Wydzial Zarzadzania

Sylabus

Formularz opisu przedmiotu (formularz sylabusa) — dotyczy studiéw I i II stopnia

A. Informacje ogélne (wypelnia koordynator przedmiotu 2z wyjatkiem pél Kod przedmiotu,
Przyporzgdkowanie do grupy przedmiotow).

Nazwa pola
Course title
Faculty/Institute
Programme for which the course
is offered
Course ID
Erasmus code
Course group
Didactic cycle
Type/form of class
Brief course description
Full course description
Prerquisites Formal
prerquisites

other
prerquisites
Learning outcomes

ECTS credits

Assessment methods and criteria
Type of examination

Type of course

Mode of delivery

Language of instruction
Bibliography

Work placement(s)
Course coordinator
Academic teachers
Remarks

B. Informacje szczegolowe (wypelnia prowadzacy zajecia, z wyjatkiem pol: Limit miejsc w grupie, Terminy
odbywania zajeé, Miejsce odbywania zajg¢é — pola te prowadzacy zajecia wypelnia w porozumieniu z
administracja).

Nazwa pola
Name of the academic teacher
Academic degree
Form of the class
Learning outcomes
Assessment methods and criteria
for this course
Type of examination
A list of topics
Learning activities and teaching
methods
Bibliography
Limit of places available
Time
Place
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Zalgcznik 5

UCHWALA NR2/05/2017
RADY WYDZIALU ZARZADZANIA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 24 maja 2017 r.

w sprawie szczegotowych zasad studiowania
na Wydziale Zarzgdzania Uniwersytetu Warszawskiego

Na podstawie § 4 pkt 1 Regulaminu Studiéw na Uniwersytecie Warszawskim
(Monitor UW z 2015 r. poz. 71 z p6zn. zm.) Rada Wydziatu Zarzadzania postanawia,
co nastepuje:

§1

1. Uchwata okresla szczegotowe zasady studiowania na Wydziale
Zarzgdzania, zwanym dalej ,\Wydziatem".

2. W sprawach nieuregulowanych w uchwale majg zastosowanie przepisy
uchwaty nr 351 Senatu Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 22 kwietnia 2015 r.
w sprawie uchwalenia regulaminu studiow na Uniwersytecie Warszawskim (Monitor
UWz 2015 r. poz. 71 z pdzn. zm.), zwane dalej ,Regulaminem Studiéw na UW".

§2

1. Etapem studiéw (okresem zaliczeniowym) na Wydziale Zarzadzania jest w
przypadku pierwszego roku studiow - semestr, a w przypadku pozostatych lat - rok
akademicki.

2. Warunkiem zaliczenia etapu studidow jest spetnienie wszystkich wymagan
przewidzianych planem studiéw danego etapu studiow.

3. Student, ktory nie spetnit wszystkich wymagan przewidzianych planem
studiow danego etapu studiéw moze ubiegaé sie o przyznanie warunkowego
zaliczenia i wpis na kolejny etap studiéw.

4. Warunkowy wpis na kolejny rok studiow, przystuguje studentowi
pierwszego roku studiow pierwszego stopnia tylko w przypadku niezaliczenia
jednego przedmiotu z wszystkich przewidzianych w planie studiéw dla danego etapu.
W przypadku studentéw nastepnych lat studiow, warunkowy wpis przystuguje w
przypadku niezaliczenia dwdch przedmiotdw z wszystkich przewidzianych w planie

studidw dla danego etapu. Zasada ta nie obowigzuje studenta ostatniego roku
studiow,

5. Student sktada wniosek o warunkowe zaliczenie i wpis na kolejny etap
studibw nie pdézniej niz w ciggu 7 dni od zakorczenia egzaminacyjnej sesji
poprawkowej.

6. Decyzje o przyznaniu warunkowego zaliczenia i wpisaniu na kolejny etap

studiéw podejmuje Dziekan biorac pod uwage w szczegolnosci dotychczasowe
postepy w nauce.

7. Dziekan w uzasadnionych przypadkach moze inaczej okresli¢ zasady
warunkowego wpisu na kolejny etap studiow.
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8. Wpis warunkowy na kolejny etap studidow zwigzany jest z Koniecznoscig
ponownego uczestniczenia w zajeciach z danego przedmiotu oraz dokonania optaty
Za powtarzany przedmiot. Optaty nalezy dokona¢ w ciggu 7 dni od rozpoczecia
semestru, w ktérym przedmiot jest powtarzany. Potwierdzenie wptaty student sktada
W swoim dziekanacie.

§3
1. Student moze by¢ skierowany na powtarzanie etapu studiow.
2. Wniosek o skierowanie na powtarzanie etapu studiéw wraz =z

uzasadnieniem sktada Si¢ nie pozniej niz 14 dni od zakorczenia egzaminacyjnej
sesji poprawkowej semestru letniego.

3. Studentowi ktéry nie zaliczyt pierwszego roku studiow pierwszego stopnia,
nie przystuguje powtarzanie pierwszego roku studiow co skutkuje skresleniem z listy
studentow. W szczegélinych przypadkach Dziekan moze postanowié inaczej.

4. Student moze tylko raz w toku studidw uzyskac¢ zgode na powtarzanie roku.

5. Student skreslony z listy studentéw moze ubiega¢ sie o wznowienie
studiow.

6. Podjecie studiow w trybie wznowienia moze nastapi¢ od drugiego roku
studiow,

7. Wznowienie nastepuje na te same studia, z ktérych student zostat
uprzednio skreslony. W uzasadnionych przypadkach Dziekan moze podjgc¢ decyzje
0 wznowieniu na innych studiach, z tym ze wznowienie studiow stacjonarnych
przystuguje wytacznie bytemu studentowi studiow stacjonarnych.

8. Wniosek o wznowienie studiéw wraz z uzasadnieniem sktada sie nie
pozniej niz dwa tygodnie przed rozpoczeciem roku akademickiego.

9. Decyzje w sprawie wznowienia studidw podejmuje Dziekan biorgc pod
uwage dotychczasowe postepy w nauce.

10.  Na wniosek studenta ostatniego roku studiéw pierwszego i drugiego
stopnia badZz na wniosek jego promotora dziekan moze przedtuzyé okres trwania
studiow, nie dtuzej jednak niz o trzy miesigce od daty zakoriczenia ostatniego etapu
studiow w przypadku:

1) dtugotrwatej choroby studenta, potwierdzonej dokumentacjg medyczng lub
opinig Biura Osob Niepetnosprawnych;

2) niemoznoséci wykonania pracy magisterskiej (licencjackiej) w obowigzujgcym
terminie z uzasadnionych przyczyn, niezaleznych od studenta.

§4
1. Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest uprzednie zapisanie sie na zajecia
z tego przedmiotu zgodnie z planem studidw i zasadami tych zapisdw.

2. Student zapisuje si¢ na zajecia do grup wyktadowych, ¢wiczeniowych,
konwersatoryjnych, seminaryjnych, lektoratowych prowadzonych na Wydziale
poprzez rejestracje internetowg w systemie USOS. Zapisy na zajecia w danym roku
akademickim odbywajg sie dwa razy w roku: w semestrze Zimowym w terminie od 1
do 30 czerwca, w semestrze letnim w terminie od 1 do 30 grudnia.
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3. Student moze skorzystaé z prawa do rezygnacji z zaliczenia przedmiotu
przeWId;Ianym w Postanowieniu Rektora Uniwersytetu Warszawskiego w sprawie
okreslenia organizagji roku akademickiego na Uniwersytecie Warszawskim..

4. Zasady zaliczenia przedmiotdw dostepne sa w ofercie dydaktycznej
w systemie USOS podczas zapisywania sie na zajecia. Wyktadowca na pierwszych
zajeciach informuje rowniez studentow o dopuszczalnej liczbie nieobecnosai.

5. Prowadzacy zajecia w porozumieniu z uczestnikami zajeé, Kierownikiem
studiow i Sekcjg Planowania i Organizacji Dydaktyki uzgadnia termin egzamindw i
podaje do wiadomosci whasciwego dziekanatu najpozniej 6 tygodni przed
rozpoczeciem sesji €gzaminacyjnej. W przypadku nie dochowania powyzszego
terminu Dziekan w porozumieniu z Samorzgdem Studentow Wydziatu Zarzadzania
ustala terminy egzaminow w sesji nie pozniej niz na miesigc przed rozpoczeciem
sesji.

6. Terminy i formy egzaminéw w sesji poprawkowej sg ogtaszane na stronie
internetowej nie pozniej niz dwa tygodnie po zakorczeniu sesji egzaminacyjnej
gtéwnej.

7. Student przystepujacy do egzaminu lub zaliczenia na ocene zobowigzany
jest do okazania legitymaciji studenckiej lub innego dowodu tozsamosci, W
przypadku jesli nazwisko studenta nie jest uwzglednione w protokole, prowadzacy
odmawia dopuszczenia do egzaminu lub zaliczenia na ocene. W szczegdlnych
przypadkach prowadzgcy moze warunkowo dopusci¢ takiego studenta do udziatu w
egzaminie, zaliczeniu na ocene. Wyktadowca moze wpisa¢ ocene do protokotu
dopiero po potwierdzeniu praw studenckich przez wtasciwy dziekanat.

8. Student moze przystapic do €gzaminu w terminie przed sesjg
egzaminacyjng, jesli uzyska zgode egzaminatora oraz spetni wszystkie warunki
dopuszczenia do egzaminu przewidziane w planie i programie studidw oraz na
studiach niestacjonarnych wniesie optaty zwigzane z danym etapem studiow.

9. W przypadku zajeg, ktérych zaliczenie jest warunkiem dopuszczajgcym do
egzaminu, jak réwniez zaje¢ korczacych si¢ zaliczeniem na ocene, nieobecnosé
studenta moze by¢ usprawiedliwiona tylko w przypadku jesli po ustaniu absencji w
terminie 7 dni dostarczone zostanie prowadzgcemu  usprawiedliwienie
potwierdzajgce nieobecnosé na zajeciach. Powodem usprawiedliwienia moze by¢

choroba studenta potwierdzona zagwiadczeniem od lekarza lub zdarzenie losowe.

10.  Dziekan moze usprawiedliwié nieobecnogé studenta na egzaminie
w przypadku, jesli w terminie 7 dni po ustaniu przyczyny absencji student wystgpi
z wnioskiem do Dziekana o usprawiedliwienie niemoznoéci uczestnictwa w
egzaminie (z powodu choroby, kolizji z egzaminem na innym kierunku lub zdarzenia
losowego). Usprawiedliwiajgc nieobecnosé studenta Dziekan przywraca termin
egzaminu.

&8
1. Student moze ubiegac sig 0 podjecie indywidualnego toku studiow (ITS).
2. Zgoda na podjecie ITS jest udzielana studentom studiow pierwszego
i drugiego stopnia po zaliczeniu pierwszego roku studidw. Warunkiem ubiegania sie
oITS jest uzyskanie $redniej ocen ($rednia arytmetyczna z wszystkich ocen

Z egzaminow | zaliczeri na ocene) wynoszacej co najmniej 4,0 z dotychczasowego
toku studiow.
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3. ITS moze bys realizowany na studiach hiestacjonarnych pod warunkiem,

ze student wniesie optate za kolejny etap studicw w kwocie obowigzujgcej w danym
roku akademickim.

4. Studentowi, ktéremu zostat Przyznany ITS, Dziekan wyznacza opiekuna
naukowego Student wraz z opiekunem ustalajg program nauczania i plan studiow.

Program musi spetnia¢ wymagania, wynikajgce ze standardéw ksztatcenia
okreslonych na podstawie Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym.

5. Opiekunem naukowym studenta realizujacemu ITS moze by¢ pracownik
naukowy majgey co naj mniej stopier naukowy doktora.

6. Liczba przedmiotéw, ich wymiar godzinowy oraz liczba egzamindéw
i zaliczen na ocene nie mogg byé mniejsze od obowigzujgcych w ogélnym planie
studiow na danym  kierunku studiéw.

7. Student zobowigzany jest uczestniczy¢ we wszystkich zajeciach
dydaktycznych objetych indywidualnym programem oraz uzyskaé zaliczenia
przedmiotéw w terminach wyznaczonych w sesji egzaminacyjnej, w uzasadnionych
przypadkach moze uzyskaé zgode pracownika naukowego na zaliczenie przedmiotu
w innym terminie,

8. ITS przyznawany jest na jeden rok akademicki. Okresem zaliczeniowym
dla indywidualnego toku studiéw jest rok akademicki,

9. Przyznanie studentowi na kolejny rok akademicki indywidualnego toku
studiow jest mozliwe tylko w przypadku zaliczenia wszystkich przedmiotéw oraz
uzyskania $redniej ocen powyzej 4,0.

§6
1. Dziekan moze wyrazi¢ zgode na zmiane kierunku lub specjalnosci studiow
a takze na zmiane trybu studiéw studentow Wydziatu Zarzgdzania.

2. Zmiana trybu studiow przez studenta moze nastapié na:
1) studia stacjonarne - w przypadkach gdy student studiow niestacjonarnych spetnit
wymagania okreslone w uchwale rekrutacyjnej;
2) studia niestacjonarne - w przypadkach ztozenia wniosku przez studenta oraz
podpisania umowy dotyczacej odptatnosci za studia.

3. Wniosek o zmiane trybu studiéw wraz z uzasadnieniem sktada sie nie
pozniej niz miesigc przed rozpoczeciem roku akademickiego.

4. Decyzje o zmianie trybu studiow podejmuje Dziekan biorgc pod uwage
W szczegolnosci:
1) postepy w nauce;
2) liczbe miejsc.

5. W przypadku zmiany trybu studiéw student Uzupetnia réznice w planach
studidéw i programach nauczania, jezeli takie wystepuja.

§7

1. O przeniesienie na studia stacjonarne pierwszego i drugiego stopnia mogg
ubiegac sie studenci Uniwersytetu Warszawskiego oraz innych uczelni.

2. Warunkiem koniecznym przyjecia na studia stacjonarne pierwszego
i drugiego stopnia w trybie przeniesienia, jest zaliczenie pierwszego roku studiow na
kierunkach odpowiadajgcych prowadzonym przez Wydziat oraz uzyskanie $redniej
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z toku studiéw nie nizszej niz 4,50. W trakcie postepowania rekrutacyjnego zostanie
sporzadzona lista rankingowa obejmujgca 10 oséb z hajwyzsza srednig na studia
pierwszego stopnia oraz 10 osob z najwyzsza $rednig na studia drugiego stopnia.
W uzasadnionych przypadkach Dziekan moze przyjg¢é w granicach 10 osdéb
studentdw, ktdrzy nie uzyskali sredniej 4,50,

3. Warunkiem koniecznym przyjecia na studia niestacjonarne pierwszego
I drugiego stopnia w trybie przeniesienia jest zaliczenie pierwszego roku studiéw na
Kierunkach odpowiadajgcych prowadzonym przez Wydziat. W trakcie postepowania
kwalifikacyjnego zostanie sporzgdzona lista rankingowa obejmujgca: 20 oséb
z najwyzszg $rednig z toku studidw na studia pierwszego stopnia oraz 20 oséb
z najwyzszg $rednig z toku studiow na studia drugiego stopnia.

4. Studenci przyjeci na Wydziat Zarzgdzania na zasadach przeniesienia
z innych uczelni sg zobowigzani do uzupetnienia réznic programowych.

§8

1. O przyjecie na studia réwnolegte stacjonarne pierwszego i drugiego
stopnia moga ubiega¢ sie studenci Uniwersytetu Warszawskiego oraz innych uczelni.
Warunkiem koniecznym jest zaliczenie pierwszego roku studiow na danym kierunku
lub specjalnoéci oraz uzyskanie $redniej 4,50 z toku studiow . Kandydaci rejestrujg
si¢ w systemie IRK jako studenci studiow rownolegtych na kierunkach prowadzonych
przez Wydziat Zarzadzania i wnoszg opfate rekrutacyjng. W trakcie rekrutacii
zostanie sporzgdzona lista rankingowa obejmujgca: 10 0s6b z najwyzszg érednig na
studia pierwszego stopnia, 10 oséb z najwyzszg $rednig na studia drugiego stopnia
na kazdym kierunku prowadzonym przez Wydziat Zarzgdzania. Dziekan moze
przyjac w granicach 10 oséb studentdw, ktdrzy nie uzyskali sredniej 4,50.

2. O przyjecie na studia rownolegte niestacjonarne pierwszego i drugiego
stopnia mogg ubiegac sie studenci Uniwersytetu Warszawskiego oraz innych uczelni,
ktérzy majg zaliczony co najmniej pierwszy rok studiow na danym kierunku lub
specjalnosci. Kandydaci rejestrujg sie w systemie |IRK jako studenci studiéw
réwnolegtych na kierunkach prowadzonych przez Wydziat Zarzgdzania. W trakcie
postgpowania zostanie sporzadzona lista rankingowa obejmujaca: 20 oséb
z najwyzszg $rednig z toku studiéw na studia pierwszego stopnia oraz 20 osob
z najwyzsza srednig z toku studiow na studia drugiego stopnia.

3. Studenci przyjeci na Wydziat Zarzadzania na studia rownolegte sa
wpisywani na | rok. W przypadku przyjecia na inny rok studenci sg zobowigzani do
uzupetnienia réznic programowych.

4. Zapisy § 8 ust. 1-3 nie dotycza przyje¢ na studia réwnolegte na Wydziale
Zarzgdzania dokonywanych na podstawie odrgbnych umoéw z Wydziatem Prawa
I Administracji UW oraz tych osdb, ktdre zostaty przyjete na pierwszy rok studiow na
Wydziale Zarzadzania na podstawie ogolnych warunkéw przyjeé¢ na studia
stacjonarne i niestacjonarne.

§9

1. W  przypadku ustalenia réznic programowych , zaliczenia zaje¢
realizowanych na innych uczelniach lub innych  jednostkach Uniwersytetu
Warszawskiego, Dziekan moze zaliczy¢ studentowi czesé zajeé jako przedmioty
rownowazne.
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_ 2. Przedmioty zaliczone na Studiach pierwszego stopnia nie moga zosta¢
zaliczone na studiach drugiego stopnia jako przedmioty réwnowazne.

3. Przedmioty uznane za rownowazne zalicza Dziekan.

4. Maksymalna liczba punktéw ECTS, ktére mozna uzyskaé z zaliczenia
przedmiotow rownowaznych w catym okresie odbywania studiow rownolegtych na
Wydziale Zarzadzanig Uy nie moze przekraczaé na studiach pierwszego stopnia 10
pkt. ECTS oraz na studiach drugiego stopnia 10 pkt. ECTS. W szczegodlnych
przypadkach Dzigkan moze postanowic inacze;j.

5. Dziekan uwzglednia nastepujace kryteria przy okreslaniu réwnowaznosci
przedmiotdw:
1) liczbe godzin dydaktycznych danego przedmiotu:
2) liczbe punktow ECTS uzyskanych przez studenta za dany przedmiot;
3) forme zaliczenia przedmiotu, zgodno$é tresci nauczania (na podstawie sylabusu
potwierdzonego przez stosowng jednostke);
4) rodzaj zajed dydaktycznych (np. wyktady, konwersatorium, ¢wiczenia);
S) opinie kierownika katedry, zaktadu lub pracowni prowadzacych przedmiot.

§10

1. Praca dyplomowa powinna by¢ sporzadzona w sposob wiasciwy dla
opracowan naukowych,

2. Praca dyplomowa licencjacka powinna spetnia¢ nastepujgce Kryteria:
1) tres¢ sktada sie z czesci teoretycznej oraz czesci praktycznej lub badawczej:
2) bibliografia sktada si¢ z co najmniej 15 pozycji (z wytaczeniem adreséw stron

internetowych), W tym minimum 2 pozycji naukowych w jezyku obcym.

3. Praca dyplomowa magisterska powinna spetniaé nastepujace kryteria:
1) tre$¢ sktada sie z czedci teoretycznej, czesci poswigconej stosowanym w pracy
metodom badawczym oraz czesci badawczej: '
2) bibliografia sktada sie z co najmniej 30 pozycji (z wytaczeniem adreséw stron
internetowych), w tym minimum 4 pozyciji naukowych w jezyku obcym,

4. Prace dyplomowg sktada sie¢ w formie papierowej w 3 egzemplarzach, w
formie elektronicznej na informatycznym nosniku danych oraz z potwierdzeniem
sprawdzenia pracy w elektronicznym systemie antyplagiatowym Plagiat.pl.

§ 11

1. W trakcie sktadanego egzaminu dyplomowego student odpowiada na
dwa pytania: pierwsze dotyczy zakresu pracy, drugie dotyczy natomiast zakresu
przedmiotowego seminarium. Pytanie pierwsze formutuje recenzent, a pytanie drugie
wybiera Przewodniczgcy komisji z listy tematéw przedstawionych przez Promotora w
momencie zgtaszania seminarium.

2. Ostateczny wynik  egzaminu dyplomowego  stanowi  $rednia
arytmetyczna obliczona z dwdch ocen wystawionych za udzielone odpowiedzi na
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zada’ne przez komisje egzaminacyjng pytania. Obliczona $rednia musi by¢ zgodna z
okreslonymiw § 24 ust. 2 -3 Regulaminu Studiéw na UW wartoéciami liczbowymi.

3. Z egzaminu dyplomowego sporzadza sig protokdt, ktory podpisujg

cztonkowie komisji egzaminacyjnej.
§ 12

Limit zaje¢ ponadplanowych na Wydziale, za ktére nie pobiera sie optat
wynosi 30 ECTS.

§ 13

1. Wybitnie uzdolnieni uczniowie szkét $rednich mogg uczestniczyd
W zajeciach przewidzianych tokiem studiow na kierunkach zgodnych z uzdolnieniami.

2. Zaliczenie zaje¢, o ktérych mowa w ust. 1, odbywa sie na zasadach
obowigzujacych studentow danego kierunku.
§14
Rezygnacja ze studiow przez studenta wymaga os$wiadczenia ztozonego
w formie pisemne;.
8§15

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2017,

Dziekan
Wydziatu Zarzgdzania
-
s

/j .// .
prof. dr hab. Alojzy Z. Nowak
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Zalacznik 6

Uchwala Rady Wydzialu Zarzadzania Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 5 kwietnia 2017 r.

W sprawie organizacji seminariow licencjackich i magisterskich
na Wydziale Zarzadzania Uniwersytetu Warszawskiego

Na podstawie §4 ust. 11§21 ust. 1 i 2 Regulaminu Studiow na Uniwersytecie Warszawskim,
wprowadzonego Uchwatg nr 351 Senatu Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 22 kwietnia
2015 r. (Monitor UW poz. 71, z pézn., zm.) oraz §1 ust.1 i §7 Uchwaly Rady Wydziatu
Zarzgdzania Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 26 wrze$nia 2015 r. w sprawie ustalenia
minimalnych liczebno$ci grup studenckich oraz zasad rozliczania pensum dydaktycznego
Rada Wydzialu Zarzadzania Uniwersytetu Warszawskiego postanawia, co nastepuje:

§1
Nauczyciel akademicki uprawniony zgodnie z Regulaminem Studiow na Uniwersytecie
Warszawskim lub nauczyciel akademicki upowazniony przez Rade Wydziatu Zarzadzania do
prowadzenia seminariow moze w roku akademickim kierowa¢ przygotowaniem nie wiecej
niz 36 prac licencjackich lub magisterskich na wszystkich prowadzonych przez Wydziat
Zarzadzania kierunkach 1 trybach studiow.

§2

Prowadzenie seminariow magisterskich lub kierowanie powstawaniem pracy magisterskie;
poza seminarium powierza si¢ nauczycielom akademickim majagcym co najmniej stopien
naukowy doktora habilitowanego i upowaznionym przez Rad¢ Wydzialu Zarzadzania
nauczycielom akademickim majacym stopien naukowy doktora jezeli zatrudnieni sg na
stanowisku adiunkta lub asystenta albo na stanowisku docenta lub starszego wykladowcey i
spetniajg  warunki uprawniajace do otrzymywania ,,dodatku dziekanskiego za prace
naukowg”.

§3
Liczebno$¢ seminarium licencjackiego lub magisterskiego wynosi od 6 do 9 osdb.
Przekroczenie liczebnos$ci grupy seminaryjnej jest dopuszczalne w przypadku gdy nauczyciel

akademicki nie przekracza limitu seminarzystow okreslonego w § 1.

§4
Na kazdym kierunku studiéw nauczyciel akademicki moze prowadzi¢ jedno seminarium w
kazdym trybie i na kazdym stopniu studiow. W roku akademickim nauczyciel akademicki
moze prowadzi¢ nie wigcej niz cztery seminaria.

§5s
Biezacy nadzér nad wykonaniem uchwaly sprawuje Prodziekan ds. Studenckich i Jakosci
Ksztalcenia.

§6
W terminach zatwierdzonych przez Prodziekana ds. Studenckich i Jakoéci Ksztalcenia
kierownicy studiow zwracaja si¢ do uprawnionych i upowaznionych nauczycieli
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akademickich z prosba o zlozenie propozycji prowadzenia seminarium wraz z zestawem 20
pytan egzaminacyjnych z zakresu problematyki seminarium.

§7
Zglaszajac propozycj¢ prowadzenia seminarium nauczyciel akademicki bierze pod uwage
warunki okreslone § 1, 3 14 oraz zgodno$¢ problematyki seminarium z kierunkiem studiow.

§8
Nauczyciel akademicki zglaszajac propozycje prowadzenia seminarium nie moze okresli¢
gornego limitu liczebnos$ci grupy seminaryjnej na mniej niz 9 osob.

§9
Zgloszone propozycje seminariow kierownik studiow przedstawia studentom i przeprowadza
rekrutacje na seminaria.

§10
1. Kierownicy studiow dokonujg weryfikacji zgodnos$ci tematyki zgloszonych seminariow
z kierunkiem studiow.
2. Seminaria, ktorych tematyka jest zgodna z kierunkiem studidw, sa przedstawione do
wyboru studentom w celu przeprowadzenia rekrutacji na seminaria.

§11
Zglaszanie propozycji seminaridw 1 rekrutacja na seminaria magisterskie nast¢puja w marcu
1 kwietniu roku akademickiego poprzedzajacego rok, w ktérym seminaria beda prowadzone.

§12
Zglaszanie propozycji seminariow 1 rekrutacja na seminaria licencjackie nast¢puja w maju
1 czerwcu roku akademickiego poprzedzajacego rok, w ktorym seminaria beda prowadzone.

§13
Prodziekan ds. Studenckich 1 Jakos$ci Ksztalcenia zatwierdza przedstawione przez
kierownikow studiow listy zgloszonych seminariow 1 listy uruchomionych seminariow biorac
pod uwage postanowienia § 1, 31 4.

§ 14
Kierownik studiow niezwlocznie informuje o uruchomieniu seminarium nie pozniej jednak
niz do konca kwietnia w przypadku seminarium magisterskiego i do konca czerwca w
przypadku seminarium licencjackiego.

§ 15
Zmiana seminarium przez studenta w trakcie roku akademickiego, w ktorym student realizuje
seminarium moze nastapi¢ za pisemng zgoda dotychczasowego i nowego promotora, pod
warunkiem, Ze nie narusza to postanowien § 11 3.

§ 16
Uprawniony lub upowazniony nauczyciel akademicki moze kierowaé przygotowaniem pracy
magisterskiej lub licencjackiej poza seminarium. Z tytutu kierowania przygotowaniem poza
seminarium pracy magisterskiej lub licencjackiej bez dodatkowego wynagrodzenia, po
pozytywnej ocenie pracy Dziekan moze zaliczy¢ nauczycielowi do pensum 10 godzin
obliczeniowych za kazda prace jednak nie wigcej niz za trzy prace w jednym roku
akademickim.
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§17
Uprawniony lub upowazniony nauczyciel akademicki moze kierowaé powstawaniem pracy
dyplomowej osoby, ktora nie zaliczyla ostatniego semestru seminarium (nie zlozyla w
dziekanacie przyjetej przez promotora do obrony pracy dyplomowej do konca roku
akademickiego, na ktory przypada planowany termin ukoficzenia studiéw) tylko wtedy, gdy
osoba ta posiada status studenta (ma zgod¢ na przedluzenie okresu trwania studidw, powtarza
rok lub zostata wznowiona na ostatni etap studiow).

§18

1. Zgodno$¢ tematu pracy licencjackiej i magisterskiej z kierunkiem studiow stwierdza
samodzielny pracownik naukowy nalezacy do minimum kadrowego dla danego kierunku
studiow wskazany przez Prodziekana ds. Studenckich i Jakoséci Ksztalcenia do dnia 31
stycznia roku akademickiego, w ktérym rozpoczeto si¢ seminarium.

2. Wykaz zatwierdzonych tematow prac dyplomowych (przygotowany wedlug wzoru
bedacego zalacznikiem do Uchwaly) jest przekazywany przez kierujacych powstawaniem
prac dyplomowych do Wydziatowego Zespotu Jakosci Ksztatcenia.

§19
W przypadku gdy w trakcie roku akademickiego liczebno$¢ seminarium spadnie ponizej
6 0s0b § 16 stosuje si¢ odpowiednio.

§20
Zbiorcza ewidencje seminariow i liczby powstajacych na nich prac licencjackich
1 magisterskich prowadzi Prodziekan ds. Studenckich i Jakos$ci Ksztalcenia na podstawie
informacji przekazywanych przez kierownikdéw studiow.

§21
Uchwata obowiazuje od roku akademickiego 2017/2018, przy czym § 2, 6, 7 1 10 znajduja
zastosowanie w procesach przygotowania oferty seminaridéw i naborze na seminaria na rok
akademicki 2017/2018. Traci moc Uchwata Rady Wydzialu Zarzadzania Uniwersytetu
Warszawskiego z dnia 24 kwietnia 2013 r. w sprawie organizacji seminariéw licencjackich
1 magisterskich.
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Procedura dyplomowania prac licencjackich i magisterskich
na Wydziale Zarzadzania Uniwersytetu Warszawskiego

Zadanie Wykonawca Tres¢ zadania Dokumentowanie zadania
1.Upowaznienie do Rada Wydzialu | Zgoda Rady Wydziatu na Protokot Rady Wydziatu
prowadzenia powierzenie prowadzenia
seminarium seminarium magisterskiego
nauczycielom akademickim ze
stopniem doktora
2.Ztozenie propozycji | Prodziekan ds. Na polecenie prodzickana ds. | Lista propozycji seminariow, list:
prowadzenia studenckich studenckich kierownicy studiéw | pytan egzaminacyjnych 2z zakrest
seminarium Kierownicy zwracajg si¢ do uprawnionych | przedmiotowego kazdego z seminariow
studiow 1 upowaznionych nauczycieli
akademickich z prosba o zlozenie
propozycji prowadzenia
seminarium wraz z zestawem 20
pytan egzaminacyjnych z zakresu
seminarium
3.Weryfikacja Kierownicy Kierownicy studiow  dokonuja | Zatwierdzona lista seminariow
tematyki seminariow | studiow weryfikacji  zgodnosci tematyki | proponowanych studentom
zgloszonych seminariow z
kierunkiem studiow
4. Wybor  promotora | Student Wybor promotora pracy Listy studentow, ktorzy wybrali
pracy dyplomowej dyplomowej z zaproponowane; poszczegdlne seminaria
studentom listy seminariow
5.Zatwierdzenie listy | Prodziekan ds. | Prodziekan ds. studenckich | Listy seminarzystow
uruchamianych studenckich zatwierdza listy seminarzystow u
seminaridw poszczegdlnych promotoréw
6.Zmiana promotora | Student Ztozenie do prodziekana ds. Podanie studenta
pracy dyplomowej studenckich podania Zgoda dotychczasowego promotora
Zgoda nowego promotora
Zgoda prodzickana ds. studenckich
7.Ustalenie tematu Promotor pracy | Ustalenie tematu pracy Lista tematow prac dyplomowycl
pracy dyplomowe;j dyplomowej dyplomowe;j przygotowywanych w ramach
Seminarzysta seminarium
8.Zatwierdzanie Samodzielny 1. Zgodno$ci tematu  pracy | Wykaz tematow prac prowadzonycl
tematow prac pracownik licencjackiej 1 magisterskiej z przez promotora
dyplomowych nalezacy do kierunkiem  studiow  stwierdza
promotorow minimum samodziclny pracownik naukowy
kadrowego nalezagcy do minimum kadrowego

danego kierunku

dla danego kierunku studiéw
wskazany przez Prodziekana ds.
Studenckich i Jako$ci ksztatcenia
do dnia 31 stycznia roku
akademickiego, w ktorym
rozpoczeto sie seminarium.

2. Wykaz zatwierdzonych tematow
prac dyplomowych (przygotowany
wedlug wzoru w zataczniku do
Uchwaty) jest przekazywany przez

prowadzacego  seminarium  do
Wydziatlowego Zespotu Jakosci
Ksztalcenia.
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9.Zmiana tematu Student Dokonanie zmiany tematu pracy | Wniosek studenta pozytywnic
pracy dyplomowe;j Promotor dyplomowe;j zaopiniowany przez promotora i
Kierownik zatwierdzony przez osobe
zaktadu zatwierdzajaca wykaz prac
Kierownik prowadzonych przez promotora
katedry (analogicznie do zadan 8 1 8A)
Samodzielny
pracownik
nalezacy do
minimum
kadrowego

danego kierunku

10.Przygotowanie
pracy dyplomowe;j

Student

Przygotowanie pracy dyplomowe;j

Praca dyplomowa

11.Kontrola Promotor Promotor dokonuje sprawdzenia | Raport z kontroli antyplagatowe;j
antyplagiatowa pracy kazdej pracy pod jego kierunkiem
dyplomowe;j w systemie antyplagiatowym.
12.Analiza raportu | Promotor Promotor analizuje raport Raport z kontroli antyplagiatowe
antyplagiatowego antyplagiatowy. Dopuszczalny zatwierdzony przez promotora
wspolezynnik podobienstwa
1: 20%; wspotezynnik
Podobienstwa, 2: 5%.
W uzasadnionych przypadkach
promotor moze wyrazi¢ zgod¢ na
dopuszczenie do obrony pracy z
wyzszymi wspoOtczynnikami.
13.Ztozenie pracy Student Wydrukowana 1 podpisana przez

dyplomowe;j

promotora praca skladana jest do
dziekanatu wraz z podpisanym
przez promotora wydrukiem
raportu antyplagiatowego

14 .Pwotanie

Prodziekan ds.

Dziekan ds. studenckich powotuje

Informacja skierowana do recenzenta

recenzenta studenckich recenzenta pracy
15.0cena pracy Promotor Dokonanie oceny pracy Recenzje pracy dyplomowej wedhug
dyplomowej Recenzent dyplomowe;] obowiazujacego wzoru
16.Dopuszczenie  do | Dziekan Powotanie przez Dzickana Recenzja drugiego recenzenta
egzaminu w Wydziatu Wydzialu Zarzadzania drugiego
przypadku Drugi recenzent | recenzenta. W przypadku
rozbiezno$ci w ocenie pozytywnej recenzji, dopuszczenie
pracy dyplomowej studenta do egzaminu

dyplomowego
17.Przeprowadzenie Dziekanat Przeprowadzenie egzaminu Protokoét z egzaminu dyplomowego
egzaminu Komisja dyplomowego:
dyplomowego egzaminacyjna - 1 pytanie odnoszace si¢ do

zakresu pracy dyplomowej,

- 1 pytanie z zestawu pytan
dotaczonego przez promotora (por.
pkt 2.)

W przypadku uzyskania przez
studenta oceny niedostatecznej lub
nieusprawiedliwionego
nieprzystgpienia do  egzaminu
dyplomowego w ustalonym
terminie, Prodziekan ds.
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studenckich wyznacza drugi termin
Jjako ostateczny

18. Ewaluacja procesu | Interesariusze I Uwagi do przebiegu procesu | Korespondencja mailowa
dyplomowania procesu dyplomowania zgloszone pisemnie

ksztalcenia do Wydziatowego Zespotu

okresleni w Zapewnienia Jakosci Ksztafcenia;

Zasadach

Zapewnienia

Jakosci

Ksztalcenia na

Wydziale

Wydziatowy 2. Zaproponowanic ewentualnej | Wniosek Wydzialowego Zespohu ds

Zespot korekty poszczegolnych Jakosci Ksztatcenia.

ds. Jakosci elementow procesu dyplomowania;

Prodziekan ds.
studenckich 1
Jakosci
Ksztatcenia
Rada Wydziatu

Zatwierdzenie zmian w procesie
dyplomowania na

podstawie wniosku Wydzialowego
Zespotu ds. Jakosci

Ksztatcenia

Uchwata Rady Wydziatu.

Procedura zostala opracowana na podstawie: Uchwaty Nr 351 Senatu Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 22 kwietnia 2015 . w sprawic uchwalenia Regulaminu Studiéw na Uniwersytecie
Warszawskim (Monitor UW, Poz. 71, z pozn. zm.), Uchwaly Rady Wydzialu Zarzadzania
Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 5 kwietnia 2017 r. w sprawie organizacji seminariéw
licencjackich i magisterskich oraz Uchwaly Rady Wydzialu Zarzadzania z dnia 5 kwietnia 2017r.
w sprawie szczegotowych zasad studiowania na Wydziale Zarzadzania Uniwersytetu Warszawskiego
oraz Uchwata Rady Wydziatu Zarzadzania Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 16 grudnia 2015 r.
w sprawie Zasad Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia na Wydziale Zarzadzaniu Uniwersytetu
Warszawskiego.
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